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Rickenbach, 5. April 2024 
 
Herzlich willkommen in der Gemeinde Rickenbach, einer aufstrebenden Landgemeinde 
mit etwa 2‘800 Einwohnerinnen und Einwohnern in der idyllischen Umgebung nahe 
Winterthur. 
 
Weil die bisherige Stelleninhaberin intern die Funktion wechselt, suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung einen/eine 
 
Leiter/in Abteilung Sicherheit 80-100 % 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
• Sie sind erste Anlaufstelle für die Anliegen unserer Einwohner/innen und stellen einen 

kundenorientierten Service am Schalter und am Telefon sicher. 
• Sie führen das Einwohner-, Stimm- und Hunderegister. 
• Sie führen das Polizeisekretariat inkl. Fundbüro. 
• Sie führen das Friedhof- und Bestattungsamt. 
• Sie führen das Einbürgerungswesen. 
• Sie erledigen die ausländerrechtlichen Aufgaben der Einwohnerdienste. 
• Sie bilden die Lernenden in ihrem Fachbereich aus und sind Stellvertreter/in der 

Berufsbildnerin. 
• Sie sind zuständig für die Raumvermietung inkl. Schlüsselverwaltung. 

 
Ihr Profil: 
• Abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung 
• Mehrjährige Berufserfahrung, vorzugsweise im Bereich Einwohnerdienste 
• Loyale, teamfähige Persönlichkeit mit hoher Dienstleistungsorientierung 
• Exakte, speditive und zuverlässige Arbeitsweise 
• Sie besitzen gute Kommunikationsfähigkeiten, Verhandlungsgeschick und 

Durchsetzungsvermögen. Die Arbeit mit Kunden bereitet Ihnen Freude. 
• Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office und idealerweise Abraxas/Loganto) 

 
Wir bieten: 
• Eine abwechslungsreiche, lebhafte und interessante Tätigkeit. 
• Ein unterstützendes und kollegiales Arbeitsumfeld, in dem Ihre Ideen geschätzt 

werden. 
• Attraktive Anstellungsbedingungen mit Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen 
an beat.maugweiler@rickenbach-zh.ch. Für Auskünfte stehen Ihnen die bisherige 
Stelleninhaberin Lea Minnig, Tel. 052 320 95 04, oder der Gemeindeschreiber Beat 
Maugweiler, Tel. 052 320 95 01, gerne zur Verfügung. 
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