GEMEINDE GRUNINGEN
Stedtligass 12, 8627 Grliningen

Die Gemeinde Griiningen ist ein lebendiges Dorf mit Geschichte und liegt im schonen
Zircher Oberland. Sie bietet ihren rund 3'800 Einwohnern einen ruhigen Wohnort mit einem
vielseitigen Freizeitangebot und liegt mitten in der Natur zwischen Bachtel und Pfannenstil.

Wir suchen per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung flr unsere Abteilung Liegenschaften
und Infrastruktur eine engagierte und kompetente Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Liegenschaften
(60 - 80 %)

Ihre Aufgaben:

- Unterstiitzung des Leiters Liegenschaften und Infrastruktur fachlich, personell und orga-
nisatorisch
Selbststandiges Bearbeiten verschiedener Projekte und Kreditabrechnungen
Verwaltung von Liegenschaften in Zusammenarbeit mit der Abteilungsleitung
Ubernahme der Aufgaben im Bereich der Arbeitssicherheit.
Teamorientierte und kooperative Zusammenarbeit mit Behérden, Schule, Verwaltung,
Mieter und Bevdlkerung

Wir erwarten:
Kaufméannische Grundausbildung allenfalls mit Weiterbildung im Immobilienbereich
Kenntnisse des ziircherischen Gemeinde- und Verwaltungsrechts, des Submissionsrechts
Vernetztes und ganzheitliches Denken
Selbststandige, initiative und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Hohe Dienstleistungsbereitschaft, Sozialkompetenz und Durchsetzungsvermégen
Fundierte ICT-Kenntnisse (Abacus/Nest/Axioma/MS Office)
Gute kommunikative Fahigkeiten und Gewandtheit im mundlichen und schriftlichen
Ausdruck

Wir bieten:
Interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit
Kollegiales Team und angenehmes Arbeitsklima
Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmaoglichkeiten
Bei Eignung Beforderung zur Bereichsleitung Liegenschaften mdglich

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Weitere Fragen beantwortet lhnen gerne der Abteilungs-
leiter, Thomas Schobert, Tel. 043 833 70 78. lhre vollsténdige schriftliche Bewerbung senden
Sie bitte bis 30. April 2024 an

Gemeinderat Griiningen, Stedtligass 12, 8627 Griiningen.
Ihre elektronische Bewerbung im PDF-Format an gemeinde@grueningen.ch.
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